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版权保护文件

本文件适用于通用硅酸盐水泥产品使用说明书的编写。请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文

件发布机构不承担识别这些专利的责任。本文件版权所有归属于该文件的发布机构。除非有其他规定，否

则未得许可，此发行物及其中章节不得以其他形式或任何手段进行生产和使用，包括电子版、影印件，或

发布在互联网及内部网络等。使用许可可于发布机构获取。
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建材产品使用说明书 通用硅酸盐水泥

1 范围

本文件规定了通用硅酸盐水泥产品使用说明书（以下简称“说明书”）的基本要求、编制要求、主

要构成及使用说明书编写示例。

本文件适用于通用硅酸盐水泥产品使用说明书的编制，其它水泥产品可参照使用。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB 175-2023 通用硅酸盐水泥

GB/T 176-2025 水泥化学分析方法

GB/T 750-2024 水泥压蒸安定性试验方法

GB/T 1345-2026 水泥细度检验方法 筛析法

GB/T 1346-2024 水泥标准稠度用水量、凝结时间与安定性检验方法

GB 6566-2010 建筑材料放射性核素限量

GB/T 8074-2008 水泥比表面积测定方法 勃氏法

GB/T 9774-2020 水泥包装袋

GB/T 9969-2008 工业产品使用说明书 总则

GB/T 12960-2019 水泥组分的定量测定

GB/T 16483-2008 化学品安全技术说明书 内容和项目顺序

GB/T 17671-2021 水泥胶砂强度检验方法(ISO法)

GB/T 20000.1-2014 标准化工作指南 第 1部分：标准化和相关活动的通用术语

GB 31893-2015 水泥中水溶性铬（Ⅵ）的限量及测定方法

DB13/T 5612-2022 通用水泥出厂质量确认规则

T/CBMF 17-2017 水泥生产企业质量管理规程

T/CBMF 195-2022 《建材产品使用说明书 通用要求》
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3 术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4 基本要求

4.1 说明书内容应简洁、准确、全面、易于理解和阅读，表述应无歧义。其内容应与通用硅酸盐水泥产

品实际状态相适应。

4.2 说明书应明确给出通用硅酸盐水泥产品用途和适用范围，并给出产品的品种、代号、规格、强度等

级和正确运输、贮存、使用和操作等方法，以及保护操作者和产品的安全措施。

4.3 说明书中应显著标出安全说明或警示说明，并应提供注意事项、防护措施和发生意外时紧急处理办

法等内容。

4.4 说明书中应提供产品的贮存环境以及有效期、贮存期。

4.5 说明书应提供预防和解决用户可能遇到的问题的办法。

4.6 说明书应根据相应的产品品种、代号、强度等级编写。

4.7 说明书中应采用我国法定计量单位。

4.8 说明书中的通用硅酸盐水泥产品相关信息应与该产品的其他公开资料，如产品广告或外包装等内容

保持一致。

4.9 当生产的产品代号及性能发生变化时，说明书的有关内容应按规定程序相应修改。

4.10 说明书中应明示产品品种、代号、产品执行的标准、生产许可证编号和必要的应用技术规范。

4.11 说明书应注明产品生产厂家名称、官方网站的网址及联系方式，以及说明书的出版日期、版本号

等内容。

4.12 应使用二维码或条形码等电子标签作为载体或采用下列方法：

a) 印制或粘贴在包装上；

b) 随同产品提供的文件或资料中。

4.13 若产品手册等技术文件能满足用户对说明书的需要时，可用其代替说明书。

4.14 说明书宜包含绿色、低碳、节能、节材、工业固废掺量等内容。

5 编制要求

5.1 说明书的文字、语言编写应符合 GB/T 9969和 T/CBMF 195的要求。

5.2 说明书的文字和图示应清晰、易于识别。

5.3 说明书的内容表述应科学合理，符合操作程序。

5.4 说明书内容较为复杂时，应使用简明的章节标题和标注。

5.5 说明书中安全警告的内容应采用以下一种或多种方法强调：

a) 较大的字号；

b) 不同的字体；
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c) 特殊符号；

d) 不同颜色。

5.6 在保证安全和正确使用的前提下，可根据产品的特点和使用要求编制，但应至少包括第 6章内容。

6 主要构成

6.1 标题

说明书的标题应由“产品名称”与“使用说明书”组成。能准确识别产品。

产品名称包括：产品品种+产品代号+强度等级。

6.2 产品标识

说明书应提供必要的标识信息：

a) 许可证编号、批准日期和有效期限；

b) 警示标志、警示说明、预期用途及可合理预见的误使用相关的提示等；

c) 产品认证标准、认证标志等；

d) 产品符合的标准及法律要求；

e) 袋装水泥每袋净重。

6.3 版本号和发布日期

说明书中应注明说明书版本编号和对应的发布日期。

6.4 主体内容

6.4.1 产品品种及代号

产品品种的产品代号见表 1。

表 1 产品品种及代号

品种 代号

硅酸盐水泥
P·Ⅰ

P·Ⅱ

普通硅酸盐水泥 P·O

矿渣硅酸盐水泥
P·S·A

P·S·B

火山灰质硅酸盐水泥 P·P

粉煤灰硅酸盐水泥 P·F

复合硅酸盐水泥 P·C

6.4.2 产品强度

硅酸盐水泥、普通硅酸盐水泥的强度等级分为 42.5、42.5R、52.5、52.5R、62.5、62.5R六个等级。
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矿渣硅酸盐水泥、粉煤灰硅酸盐水泥、火山灰质硅酸盐水泥的强度等级分为 32.5、32.5R、42.5、42.5R、

52.5、52.5R六个等级。复合硅酸盐水泥的强度等级分为 42.5、42.5R、52.5、52.5R四个等级。

6.4.3 产品成分

说明书中应提供水泥产品的主要组分信息。包括：熟料、石膏、混合材料、替代混合材料。

6.4.4 主要技术指标

说明书中应提供产品主要技术指标信息，包括：组分、化学指标、物理指标、水溶性铬（Ⅵ）、放

射性核素限量。

其中化学指标包括：不溶物、烧失量、三氧化硫、氧化镁、氯离子物理指标包括：凝结时间、安定

性（沸煮法）、强度、细度。

6.4.5 产品特性

产品特性包括但不限于早期强度、水化热、抗冻性、干缩、耐磨性、耐蚀性等功能特性。

6.4.6 安全特性

安全特性包括易燃、易爆、有毒、有腐蚀性、有放射性等安全特性。

6.4.7 产品质量

产品质量规格信息包括但不限于产品合格证、产品出厂检验报告、第三方产品检验报告（出厂检验

/型式检验/其他）、政府监督性检验报告、其他检验合格证明材料等。

6.4.8 产品规格

产品规格信息包括但不限于产品的品种、代号、强度等级、外观性状、包装方式（散装/袋装）和

规格等。

6.4.9 原材料

原材料信息包括但不限于原材料名称、规格型号、等级、主要技术指标数据、生产厂家、生产地址、

原材料检验报告等。

原材料主要包括：硅酸盐水泥熟料、石膏（天然石膏/工业副产石膏）、粒化高炉矿渣/矿渣粉、粉

煤灰、火山灰质混合材料、石灰石、砂岩、水泥助磨剂。

6.4.10 产品出厂及质量追溯

说明书中应提供产品出厂要求信息以及产品质量追溯赋码、查询、工作流程信息等。

6.4.11 用途与使用

说明书中应根据产品品种、代号及强度等级提供相应产品的用途与使用的信息。包括但不限于以下

内容：

a) 产品主要用途；

b) 水泥产品适用的工程类型。同时应给出限用范围和不适用范围，包括水泥混用禁令、受潮水泥

使用限制、工程风险提示、碱骨料反应防控提示等；

c) 使用环境条件；

d) 使用、施工所执行的文件或详细方法；

e) 使用/施工方法要点，包括配合比设计要求、施工温度、保湿养护等关键施工要点；

f) 使用时的个人防护措施；

g) 使用时遇到危险的处理方法。
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6.4.12 产品贮存和运输：

说明书中应提供产品贮存条件、环境条件、运输条件等信息。

6.4.13 产品有效期及过期的处置方法

包括产品贮存条件、出厂日期、运输条件、保质期、有效期、过期/失效/破损的处置方法等内容。

6.4.14 注意事项和防护措施

包括但不限于运输、贮存、使用、操作等注意事项，以及保护用户与产品的安全措施。如：涉及粉

尘吸入应明示注意事项。

6.5 生产者信息

包括生产厂家、生产厂址、联系方法和售后服务等信息。

6.6 其他信息

若产品含有特殊成分，影响其相关性能时，说明书中应补充相关注意事项。

关于绿色、低碳、环保相关信息，若客户指定需要时，说明书中应提供相关信息。

7 说明书编写示例

说明书编写示例参见附录 A。
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附 录 A
（资料性）

说明书编写示例

A.1 说明书封面示例见图 A.1。

图 A.1 通用硅酸盐水泥说明书封面

绿色认证

绿色建材

标识

（如有）

公司 LOGO

普通硅酸盐水泥使用说明书

P·O 42.5

版本号：

XXXX年 XX月发布

XXXXX有限公司

使用前请仔细阅读本说明书

许可证编号：

有效期：
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A.2 说明书内容示例见图A.2。

产品名称：普通硅酸盐水泥 P·O42.5（英文名：ordinary Portland cement P·O42.5），产品品种为普通硅酸盐

水泥，产品代号为 P·O，产品强度等级为 42.5。

产品成分：硅酸盐水泥熟料、脱硫石膏、粉煤灰、粒化高炉矿渣粉、石灰石。

主要技术指标：出厂检验项目：组分、烧失量、三氧化硫、氧化镁、氯离子、凝结时间、安定性（沸煮法）、

强度、细度、水溶性铬（Ⅵ）。产品技术指标完全满足产品标准《通用硅酸盐水泥》GB 175-2023的要求，

批次实际检测值以同批次出厂检验报告为准。

出厂检验项目及要求

检测项目 技术指标 企业控制指标

组分，%

熟料+石膏 80~94 80~94

混合材料 6~20 6~20

替代混合材料 0~5 0~5

烧失量，% ≤5.0 ≤5.0

三氧化硫，% ≤3.5 ≤3.5

氧化镁，% ≤5.0 ≤5.0

氯离子，% ≤0.060 ≤0.060

凝结时间，min
初凝时间不小于 45min，终凝

时间应不大于 600min。

初凝时间不小于 45min，终凝时

间应不大于 600min。

安定性（沸煮法） 合格 合格

细度（45μm筛余），% ≥5 ≥5

3d抗压强度，MPa ≥17.0 ≥17.0

3d抗折强度，MPa ≥4.0 ≥4.0

28d抗压强度，MPa ≥42.5 ≥42.5

28d抗折强度，MPa ≥6.5 ≥6.5

型式检验项目：组分、烧失量、三氧化硫、氧化镁、氯离子、水溶性铬（Ⅵ）、碱含量、凝结时间、安定

性（沸煮法）、安定性（压蒸法）、强度、细度、放射性核素限量。由具备 CMA资质的第三方检测机构出

具型式检验报告。

产品特性：产品具有早期强度高、水化热相对较大等特点，适用于预制构件和冬季施工，但不宜用于大体

积混凝土工程。抗冻性优良可应用于严寒地区冻融环境，耐磨性较好适用于道路工程，抗碳化性较强可在

高二氧化碳环境中使用，但存在耐腐蚀性差、不耐高温的局限性。干缩较小是其显著物理特性。

安全特性：普通硅酸盐水泥 P·O42.5在常规使用中不属于易燃易爆危险品，其核心安全风险主要源于粉尘

吸入和湿料接触导致的健康危害，操作时务必做好个人防护。

呼吸防护：在粉尘环境作业，必须佩戴 KN95级别或以上的防尘口罩。

皮肤与眼部防护：务必穿戴长袖工作服、橡胶手套并佩戴防尘护目镜。严禁裸手接触湿水泥。

急救措施：

https://www.renrendoc.com/paper/494549909.html#1
https://www.phsciencedata.cn/Share/wiki/wikiView?id=3f06dfed-f5b2-4a44-9292-cdd0bce926ee
https://www.renrendoc.com/paper/494549909.html#1
https://www.phsciencedata.cn/Share/wiki/wikiView?id=3f06dfed-f5b2-4a44-9292-cdd0bce926ee
https://protov6ts.inrs.fr/accueil/publications/bdd/mp/tableau?refINRS=RG+8&section=nuisance
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皮肤接触：立即脱去污染衣物，用大量清水冲洗至少 15分钟。若是湿水泥灼伤，需尽快就医。

眼睛接触：立即用大量流动清水或生理盐水冲洗至少 15分钟，并尽快就医。

吸入粉尘：迅速将人移至空气新鲜处，保持呼吸通畅；如出现持续咳嗽、胸闷等症状，需就医检查。

产品质量规格：企业生产的水泥产品为散装和袋装水泥，散装为直接装车运输，袋装规格为 50kg，且符合

每袋净含量不少于标志质量的 99%，随机抽取 20袋总质量(含包装袋)不少于标志质量的 100%。产品具有

合格证、水泥出厂检验报告以及定期委托第三方检验出具的型式检验报告。

原材料：

产品出厂及质量追溯：散装/袋装水泥已按照产品标准《通用硅酸盐水泥》GB 175-2023中 9.4要求达到出

厂要求。具有相应的合格出厂检验报告、型式检验报告。产品质量追溯码按要求生成，附在出厂检验报告

中或合格证中，可用手机微信扫码查询产品相关质量信息。

用途与使用：适用于工业与民用建筑钢筋混凝土、现浇构件、砌筑砂浆、抹灰工程、普通道路混凝土。

使用方法：

（1）混凝土、砂浆配合比应按照 JGJ 55进行专业设计，严禁随意增大用水量；

（2）拌合用水应洁净，不得使用含油污、淤泥、污染物水源；

（3）拌合物应在初凝前完成浇筑振捣；

（4）施工环境宜控制 5℃～35℃，高温做好防晒保湿，低温采取防冻措施；

（5）浇筑成型后及时保湿养护，保障规定养护周期，防止失水开裂。

产品贮存和运输：

贮存要求：

（1）仓库保持干燥通风、防雨防潮，堆放地坪垫高隔离潮气；

（2）不同品种、强度等级水泥分区存放，设置清晰标识，严禁混存；

（3）袋装水泥堆垛高度不宜超过 10袋；

（4）包装袋开封后尽快用完，出现结块、硬化的水泥禁止投入使用。

运输要求：运输车辆防雨；不同品种、强度等级水泥禁止混装运输；袋装水泥防止包装袋破损漏料；

散装罐车卸料前清理罐内残留其他品种水泥。

产品有效期及过期的处置方法：在常温干燥环境下，普通硅酸盐水泥 P·O42.5的保质期是 90天。保存

原材料名称 规格型号 主要技术指标 生产厂家 生产地址

硅酸盐水泥熟料 *** *** *** ***

脱硫石膏 *** *** *** ***

粉煤灰 *** *** *** ***

粒化高炉矿渣粉 *** *** *** ***

石灰石 *** *** *** ***

https://www.renrendoc.com/paper/494549909.html#1
http://nxnh.sinopec.com/nxnh/business/yqkt/2026/6/I1519365063650050048.shtml
https://www.renrendoc.com/paper/494549909.html#1
https://www.phsciencedata.cn/Share/wiki/wikiView?id=3f06dfed-f5b2-4a44-9292-cdd0bce926ee
https://wap.cnki.net/touch/web/Journal/Article/SDLB199604020.html
https://envsaf.alljournals.cn/view_abstract.aspx?pcid=3FF3ABA7486768130C3FF830376F43B398E0C97F0FF2DD53&aid=2D391FA326D475DC9231A62AC3A5B316
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期限的起点从水泥出厂日期算起。过期水泥的正确处置方法：

（1）重新检验（必须执行）

出厂超过 90天的水泥，必须重新进行试验，检验其强度、凝结时间和体积安定性是否合格。

（2）根据检验结果决定去向

如果检验后强度等指标仍能满足要求，或者只是轻微结块（一捏就碎），可以降低强度等级使用。

例如，原本 P·O42.5的水泥，可降级当做 32.5的水泥用于非承重墙的砌筑、抹灰等次要部位。

如果水泥已经结成硬块或大团，说明其水化严重，强度基本失效，应当作废品处理，坚决不能使用，

以免造成工程事故。

注意事项和防护措施：

水泥粉尘具有刺激性，遇水水化呈碱性。

（1）防护要求：作业佩戴防尘口罩、护目镜、耐碱手套、长袖工作服。

（2）吸入：转移至空气流通区域，不适持续存在及时就医；

（3）接触：注意刺激性接触皮炎与过敏性接触皮炎，存在持续性不适请及时就医；

（4）眼部溅入：清水持续冲洗不少于 15 min，立即就医；

（5）误食：饮用大量清水，禁止催吐，及时就医。

（6）散落水泥粉料尽量收集回用，不得直接排入水体、下水道。

其他信息：

（1）严禁不同品种、不同强度等级水泥随意混合使用！

（2）受潮结块水泥禁止直接使用；超出贮存有效期水泥必须复检合格后方可使用！

（3）工程最终质量受骨料、配合比、施工工艺、养护条件共同影响，水泥产品达标不能免除现场施工管

控责任。

（4）工程采用碱活性骨料时，应提前书面约定水泥碱含量控制指标。

生产者信息：

生产单位：XXX水泥有限公司。

生产地址：XXXXXX。

联系方式：XXXXXX。

售后服务：XXXXXX。

图 A.2 通用硅酸盐水泥说明书内容

https://www.zjtcn.com/baike/sngjbz#5
https://amr.gd.gov.cn/zwdt/xwfbt/content/post_4694979.html
https://sx.zhiliaobiaoxun.com/article/92381890
https://wenwen.sogou.com/z/q801167613.htm
https://www.zjtcn.com/baike/sngjbz#5
https://m.zjtcn.com/news/784112.html
https://wenwen.sogou.com/z/q801167613.htm
https://m.zjtcn.com/news/784112.html
https://wenwen.sogou.com/z/q801167613.htm
https://www.zjtcn.com/baike/sngjbz#5
https://wenwen.sogou.com/z/q345735854.htm
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